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Projekt ,,KLUCZ DO ZATRUDNIENIA” nr projektu RPSW.10.02.01-26-0045/20 jest realizowany na podstawie umowy
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ZASADY ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU W PROJEKCIE:
~KLUCZ DO ZATRUDNIENIA” nr projektu RPSW.10.02.01-26-0045/20

1. Zwrot kosztéw dojazdu wyptacany jest jako refundacja wydatkéw poniesionych przez
Uczestniczke/Uczestnika w zwigzku z dojazdem na spotkania dotyczace indywidualnego
poradnictwa zawodowego, szkolenie lub staz zawodowy.
2. Wydatki poniesione przez Uczestniczke/Uczestnika zostang zrefundowane w wysokosci
faktycznie poniesionej, nie wyzszej jednak niz wysokosS¢ optat za Srodki transportu publicznego
szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem biletdow II klasy obowigzujgcym na danej trasie
dojazdu.
3. Rownoczesnie Realizator projektu zastrzega, iz maksymalna kwota refundacji za
jeden dzien (dojazd i powroét) dojazdu do miejsca realizacji indywidualnego
poradnictwa zawodowego, szkolenia/stazu zawodowego, ktdra moze zostac
wyptacona wynosi 10,00 zt (stownie: dziesie¢ ztotych) — bez wzgledu na faktycznag
wysokos¢ kosztow.
4. W przypadku, gdy faktyczne wydatki przekraczaja kwote podang w punkcie
3 Uczestniczka/Uczestnik moze — po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Kierownika
projektu - ztozy¢ wniosek o refundacje wydatkéw faktycznie poniesionych.
5. Realizator zastrzega, iz refundacja kwot wyzszych niz zatozone w projekcie bedzie mozliwa
wyfacznie w przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie.
6. Zwrot kosztdw dojazdu jest mozliwy wytgcznie na podstawie ztozonego Wniosku
0 zwrot kosztow przejazdu wraz z odpowiednimi dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie
wydatku.
Wzdor wniosku o zwrot kosztéw przejazdu jest dostepny na stronie projektu.
7. Zwrot kosztow przejazdu dotyczy wytgcznie przejazdu na trasie z miejsca zamieszkania
Uczestniczki/Uczestnika do miejsca realizacji zaje¢ (poradnictwa zawodowego, szkolenia lub stazu
zawodowego).
8. Zwrot kosztdw przystuguje wytgcznie za dni realizacji wsparcia, na ktorych
Uczestniczka/Uczestnik byt(a) obecna/y. W przypadku nieobecnosci (bez wzgledu na powdd)
refundacja nie przystuguije.
9. W przypadku korzystania z transportu publicznego (np. PKP, PKS, MPK, BUS) do
Whiosku o zwrot kosztow dojazdu nalezy dotaczy¢:
- bilety (skasowane) z jednego dnia — poswiadczajgce koszt przejazdu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia i z powrotem (bilety PKP, PKS, BUS, MPK)
lub
- zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na danej trasie lub w inny sposdb udokumentowac
cene przejazdu na danej trasie (np. wydruk cennika ze strony przewoznika).

Przyktadowy wzor zaswiadczenia od przewoznika jest dostepny na stronie projektu.

10. W przypadku korzystania z samochodu prywatnego, mozliwa jest refundacja tylko
do wysokosci ceny biletu za przejazd Srodkami transportu publicznego na danej trasie. Refundacja
dokonywana jest na podstawie ztozonego Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu, do ktdrego nalezy
dofaczy¢:

- kserokopie prawa jazdy,

- kserokopie dowodu rejestracyjnego,
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- w_przypadku korzystania z pojazdu bedacego wtasnoscig innej osoby: kserokopie umowy
uzyczenia lub innego dokumentu potwierdzajacy prawo do dysponowania pojazdem,

- (skasowane) bilety z jednego dnia — poswiadczajgce koszt przejazdu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia i z powrotem (bilety PKP, PKS, BUS lub MPK)

lub

- zaswiadczenie przewoznika transportu publicznego o cenie biletu na danej trasie lub w inny
sposob udokumentowaé cene przejazdu na danej trasie (np. wydruk cennika ze strony
przewoznika).

Przyktadowy wzdér umowy uzyczenia pojazdu jest dostepny na stronie projektu.

11. W przypadku biletéw miesiecznych (imiennych) refundacja dotyczyé moze wytacznie dni,
w ktérych wsparcie byto realizowane. Do obliczenia wysokosci zwrotu kosztow dojazdéw na
podstawie biletu miesiecznego, stosuje sie nastepujgce wyliczenie:

cena biletu miesiecznego
X liczba dni obecnosci na zajeciach

liczba dni kalendarzowych w miesigcu szkoleniowych/stazu

12. Dodatkowo Realizator zastrzega, iz w przypadku biletu miesiecznego kwota refundacji za
1 dzien nie moze by¢ wyzsza niz koszt pojedynczych biletdéw na danej trasie, ktory to koszt musi
zosta¢ udokumentowany (skasowane bilety lub zaswiadczenie od przewoznika).

13. W przypadku gdy Uczestniczka/Uczestnik planuje ztozy¢ wniosek o refundacje wydatkdw
poniesionych na dojazd, a na danej trasie (tj. z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji
wsparcia) nie istnieja potaczenia transportu publicznego i nie ma mozliwosci ustalenia
kosztow przejazdu - Uczestniczka/Uczestnik zobowigzany jest poinformowaé o takiej sytuacji
Biuro projektu niezwtocznie, tj. przed rozpoczeciem udziatu w danej formie wsparcia, pod
rygorem odmowy refundacji poniesionych wydatkéw jako nieprawidtowo udokumentowanych.

14. W sytuacji opisanej w pkt. 13 Biuro projektu ustala koszt przejazdu na danej trasie
i informuje Uczestniczke/Uczestnika o wysokosci kosztu, ktéry moze zostac zrefundowany.

15. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku oséb z niepetnosprawnoscig, gdy nie jest
mozliwy dojazd dostepnymi $rodkami komunikacji lub we witasnym zakresie) mozliwa jest
refundacja kosztéw dojazdu w wysokosci ustalonej indywidualnie — jedynie na podstawie
decyzji Kierownika projektu.

16. Realizator zastrzega, ze koszty poniesione przez Uczestnikbw w sposdb inny niz
przedstawione w niniejszych ,ZasadacH’, koszty udokumentowane w oparciu o nieczytelne lub
niekompletne dokumenty nie bedg refundowane.

17. Uczestnicy zobowiagzani sg do dostarczenia kompletu dokumentow niezbednych
do wyptaty refundacji w przypadku stazy wraz z listg obecnosci za dany miesigc.

18. Realizator zastrzega mozliwos¢ weryfikacji podanych przez Uczestnikdw kwot refundaciji
i wezwanie Uczestnikow do ztozenia dodatkowych dokumentéw, ich poprawy lub wyjasnien.
Koszty podane we Whniosku bedg weryfikowane pod wzgledem ich celowosci, niezbednosci
i racjonalnosci.

19. Wyptata refundacji nastepuje w terminie do 14 dni od daty zakonczenia weryfikacji
poprawnosci ztozonego wniosku wraz z zatgcznikami, przelewem na konto bankowe podane we
whniosku.
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20. Wszelkie informacje na temat zasad refundacji wydatkéw dostepne s3 w godzinach pracy
Biura projektu od poniedziatku do pigtku od 8.00 do 15.00 pod numerem telefonu:
733 844 200, e-mail: gdpbiurokielce@wp.pl.

ULATWIENIA DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI - w przypadku probleméw
z odczytaniem lub zrozumieniem niniejszego dokumentu Realizator prosi o zgtoszenie tego typu
problemdéw na numer telefonu: 733 844 200 lub e-mailowo: gdpbiurokielce@wp.pl. w celu
udzielenia pomocy i/lub dostosowania formy lub tresci do potrzeb osoby niepetnosprawne;j.

Zatwierdzit:

Wiestaw Zaleszczuk
Kierownik Projektu

Zalaczniki:

1) Wniosek o zwrot kosztow dojazdu.

2) Przykfadowy wzor ,Zaswiadczenia przewoznika o cenie biletu”.

3) Przyktadowy wzor ,Umowy uzyczenia pojazdu”.

4) Wykaz dokumentdw wymaganych do rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu.
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